PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVORIZONTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO, FAZENDA E PLANEJAMENTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITACAO

REF: PROCESSO 032/2020.
PREGAO TIPO PRESENCIAL 017/2020.

A Prefeitura Municipal de Novorizonte/MG torna publico, para conhecimento geral, que se acha
aberta, nesta unidade, licitacdo na modalidade Pregdo Presencial, do tipo menor preco - Processo 032/2020
Pregdo Presencial 017/2020, contratacdo de empresa especializada na prestacédo de servigcos de digitalizacdo do
acervo documental desta prefeitura municipal e a indexacdo de documentos com a utilizacao de software de
tratamento de imagem e geracdo de arquivos em formato PDF pesquisavel, com armazenamento em nuvem e
treinamento inclusos, conforme especificacdo constante no ANEXO |. Serd regido pelo decreto municipal 259 de
20 de Abril de 2006, e pela Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando-se subsidiariamente, no que
couber, as disposi¢cfes da Lei federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com altera¢des posteriores, e demais
normas regulamentares aplicaveis a espécie. As propostas deverdo obedecer as especificagfes deste instrumento
convocatério e anexos, que dele fazem parte integrante. Os envelopes contendo a proposta e os documentos de
habilitacdo serdo recebidos na sessdo publica de processamento do Pregdo, ap6s o credenciamento dos
interessados que se apresentarem para participar do certame, que sera em uma sala da Prefeitura Municipal de
Novorizonte/MG, situada a Avenida Jodo Bernardino de Souza n°. 714, Centro, iniciando-se no dia 27 (vinte e
sete) de maio de 2020, as 09h00mim sera conduzido pelo Pregoeiro com o auxilio da Equipe de Apoio, designado
nos autos do processo em epigrafe.

1-DO OBJETO

1.1 - A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
digitalizacéo do acervo documental desta prefeitura municipal e a indexacdo de documentos com a utilizagao de
software de tratamento de imagem e geracao de arquivos em formato PDF pesquisavel, com armazenamento em
nuvem e treinamento inclusos, conforme especificacdo constante no ANEXO | do edital, fazendo dele parte
integrante para todos os fins e efeitos:

1.2. - A Administrac@o reserva-se o direito de acompanhar os servicos solicitados, através de pessoa a ser
designada pela Administracdo Municipal.

1.3. - O licitante vencedor ficara sujeito aos controles de execucédo de servigos determinados pela Administracéo.
1.4. - Todas as ferramentas e recursos humanos necessarios para a execu¢ado do presente objeto sdo de inteira
responsabilidade da licitante vencedora.

2 - DAS CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

2.1 Poderéo participar deste Pregdo, as empresas interessadas do ramo, que atenderem a todas as exigéncias
deste edital e seus anexos, inclusive quanto a documentacao.

2.2 - Nao poderdo participar da presente licitacdo, as empresas que:

a) Estejam cumprindo suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Novorizonte/MG;

b) Tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

¢) Encontrem-se sob faléncia ou concordata, concurso de credores, dissolucéo ou liquidacéo;

d) Licitantes que se apresentem constituidas na forma de empresa em consoércio.

e) Empresa que tenha sécios que sejam Funcionarios da Prefeitura Municipal de Novorizonte/MG.

3 - DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES:
3.1 Os interessados, no dia, hora e local, fixados no preambulo deste Edital, para a participacdo nesta licitacéo,
deverdo entregar os seus envelopes contendo a Proposta de Precos (Envelope n® 1) e os Documentos de
Habilitagdo (Envelope n° 2) devidamente fechados e indevassaveis, rubricados no seu fecho, contendo em sua
parte externa os seguintes dizeres:
A Prefeitura Municipal de Novorizonte/MG
Envelope n° 1 — PROPOSTA
Processo Licitatorio N° 032/2020
Pregao Presencial N° 017/2020
Nome do Proponente:
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Prefeitura Municipal de Novorizonte/MG

Envelope n° 2 - DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

Processo Licitatorio N° 032/2020

Pregéo Presencial N° 017/2020

Nome do Proponente:

3.2 - A proposta devera ser elaborada e redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressées técnicas de
uso corrente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal da
licitante ou pelo procurador, juntando-se a procuracao.

3.3 - Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
copia autenticada por tabelido de notas, por servidor publico autorizado ou cépia acompanhada do original para
autenticacéo pelo Pregoeiro ou por membro da Equipe de Apoio.

4 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA

4.1 - As propostas deverdo ser apresentadas dentro do "ENVELOPE N° 1", devidamente lacrado (néo
grampeado), em via Unica, redigido em lingua portuguesa, sem rasuras, entrelinhas ou ressalvas, constando o
preco de cada item, expresso em reais (R$), com 02 (dois) digitos apés a virgula no valor unitario, com a Ultima
folha devidamente assinada e as demais rubricadas, pelo representante legal ou procurador com poderes
outorgados especialmente para tal fim, devendo ser dirigida & Comissdo Permanente de Licitagdo da Prefeitura
Municipal de Novorizonte e o referido envelope ser protocolado no Setor de Licitagbes no endereco constante do
predmbulo.

4.1.1 - Indicar a razdo social da empresa licitante, nimero de inscricdo no CNPJ do estabelecimento da empresa
gue efetivamente ird fornecer o objeto da licitacdo, endereco completo, telefone, enderego eletrdnico (e-mail) e
dados bancérios.

4.1.2 - Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

4.1.3 - Descri¢do do objeto da presente licitacdo, em conformidade com as especificagdes do modelo de proposta
— ANEXO VIl deste Edital.

4.1.4 - Apresentar todas as descricdes do item ofertado, bem como precos completos, computando todos os
custos necessérios para o atendimento do objeto da licitacdo, bem como todos os impostos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, garantias e quaisquer
outros dnus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e constante da proposta.

4.1.5 - Constar prazo de validade das condi¢cdes propostas néo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
apresentacéo da proposta. Ndo havendo indicacao expressa, esse prazo sera considerado como tal.

4.2 - Em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentagdo impressa e na proposta especifica,
prevalecerdo as da proposta. Ocorrendo divergéncia entre o valor unitario e total para os itens do objeto do edital,
sera considerado o primeiro.

4.3 - Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentacéo das propostas, implica em submisséo a
todas as condi¢des estipuladas neste edital e seus anexos, sem prejuizo da estrita observancia das normas
contidas na legislacédo federal mencionada no preAmbulo deste edital.

5 - DO CREDENCIAMENTO

5.1 - Cada licitante credenciara apenas 01 (um) representante, que sera o Unico admitido a intervir no
procedimento licitatério e a responder, para todos os atos e efeitos previstos neste edital, por sua representada.
5.2 - Na sesséo publica para recebimento das propostas e da documentacao de habilitagdo, o proponente devera
se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro, devidamente munido de documentos que o credenciem a
participar deste certame e a responder pela representada, devendo, ainda, identificar-se exibindo a carteira de
identidade ou outro documento oficial equivalente.

5.3 - O credenciamento far-se-4 através de instrumento publico ou particular de Procuracdo em que comprove a
outorga os necessarios poderes para formular ofertas e lances verbais de precos, e praticar todos os demais atos
pertinentes a este certame licitatério, em nome da proponente.

5.4 - No caso de credenciamento por instrumento particular de procuracéo devera apresentar firma reconhecida
de dirigentes, sdcios ou proprietarios da empresa proponente, que detenham os poderes para exercer direitos a
assumir obrigaces em decorréncia de tal investidura.

5.5 - Em se tratando de ME - Micro Empresa ou EPP - Empresa de Pequeno Porte, estas deverdo comprovar que
ocupam a referida condicdo, mediante certiddo expedida pela Junta Comercial, com data de expedicdo limitada a
60 (sessenta) dias da data que se realizara o certame. A ndo apresentagdo do referido documento produzird o
entendimento de que ndo se trata, a empresa licitante, de ME ou EPP, decaindo da condicdo de beneficiaria da
Lei Complementar n°. 123/06 e suas alteracdes.
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6 - DA FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

6.1 - A declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo (conforme anexo Ill do Edital) devera ser
apresentada fora dos Envelopes 01 e 02.

6.1.2 - E obrigatéria a apresentacdo da Declaracdo de Pleno Atendimento para a participacdo da respectiva
licitagdo sob pena de inabilitacdo da empresa, caso ndo a apresente, bom como das licitantes que apenas
enviarem os envelopes pelos correios ou que apenas os protocolarem no setor.

7 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO”

7.1 - O Envelope "Documentos de Habilitacdo" devera conter os documentos a seguir relacionados os quais dizem
respeito a:

7.2 - HABILITACAO JURIDICA

7.2.1 - registro comercial, no caso de empresa individual;

7.2.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, alterac6es caso houver, devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

7.2.3 - Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por a¢cfes, acompanhados
da documentacdo mencionada na alinea 7.2.2, deste subitem;

7.2.4 - Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

7.2.5 - Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgéo
competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade
assim o exigir.

7.3 - REGULARIDADE FISCAL, TRABALHISTA, ECONOMICA E TECNICA

7.3.1 - prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

7.3.2 - Prova de Regularidade fiscal de todos os tributos federais, inclusive contribui¢cdes previdenciarias, tanto no
ambito da Receita Federal quanto no ambito da Procuradoria da Fazenda Nacional, em um Unico documento
(Certiddes Negativas na forma prevista na Portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014);

7.3.3 - prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede da licitante ou outra prova equivalente, na forma
da lei;

7.3.4 - prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativo a sede da licitante;

7.3.5 - Prova de regularidade relativa ao FGTS (Fundo de Garantia por tempo de Servigo) demonstrando situagéo
regular;

7.3.6 - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°.
5.452, de 1°. de maio de 1943.

7.3.7 - Certidao negativa de faléncia e concordata, expedida pelo cartério distribuidor da sede da licitante, com
data ndo anterior a 60 (sessenta) dias da realizacédo da licitacéo;

7.3.8 - Apresentar atestado, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a licitante
tenha executado/fornecido satisfatoriamente servigos/produtos compativeis com o objeto desta licitagdo, com
nome do atestador e assinatura, com firma reconhecida em cartério, endereco e o telefone de contato, ou
qualquer outro meio com o qual a Secretaria Municipal de Administracao, possa valer-se para manter contato.

7.4 - Além dos documentos previstos nos itens acima 0s seguintes:

7.4.1 - Declaragdo expressa fornecida pelo representante legal da licitante, ou por quem detenha poderes para
tanto, devidamente assinada, da inexisténcia de circunstancia ou fato superveniente que a impeca de participar do
processo licitatério. (conforme modelo anexo 1V)

7.4.2 - Declaragdo expressa fornecida pelo representante legal da licitante, ou por quem detenha poderes para
tanto, devidamente assinada, de que ndo emprega menores de 16 (dezesseis) anos. (conforme modelo anexo V).
7.5 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

7.5.1 Os documentos exigidos poderao ser apresentados em original (quando entdo devera o licitante trazer as
respectivas cépias para autenticacdo pela Administracéo no ato de abertura dos envelopes de documentacéo) ou
cépia autenticada em cartorio.

7.5.2 - Aos documentos que podem ser extraidos pela "internet", ndo se impde a exigéncia do item 7.5.1.

8 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

8.1 - No horério e local indicado no preambulo, sera aberta a sessdo de processamento do Pregéo, iniciando-se
com o credenciamento dos interessados em participar do certame.
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8.2 - Encerrada a fase de credenciamento, o Pregoeiro declarara aberta a Sessédo do Pregao, oportunidade em
gue nao mais se aceitara novos licitantes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta e a
Documentacéo de Habilitagcdo, exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

8.3 - A andlise das propostas pelo Pregoeiro visard ao atendimento das condi¢Bes estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

8.4 - As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

8.4.1 - O pregoeiro classificara a licitante da proposta de maior desconto para cada item e aquelas licitantes que
tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10 %(dez por cento), relativamente a
de maior desconto, para que seus autores participem dos lances verbais.

8.4.2 - Quando ndo houver, pelo menos, 03 (trés) propostas escritas de precos nas condi¢bes definidas no
subitem anterior, 0 Pregoeiro classificara as melhores propostas, até o maximo 03 (trés), para que seus autores
participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os prec¢os oferecidos nas propostas escritas.

8.4.3 - No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do
namero de licitantes.

8.5 - O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de forma
sequencial, a partir do autor da proposta de menor desconto e os demais em ordem decrescente, decidindo-se por
meio de sorteio no caso de empate de precos.

8.6 - O licitante sorteado em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenagdo de lances em relagcdo aos
demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.

8.7 - Os lances deverao ser formulados por lote, em percentuais distintos e crescentes, supeirors a proposta de
preco, observada o percentual minimo, que sera estipulada pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio no ato do pregéo,
aplicavel inclusive em relagdo ao primeiro.

8.8 - DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE SEGUNDO A LEI COMPLEMENTAR 123/06

8.8.1 Em caso de participacdo de licitante que detenha a condi¢cdo de micro empresa ou de empresa de pequeno
porte nos termos da Lei 123/06, serdo observado o seguinte:

a) Serd assegurada preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte,
entendendo-se por empate aquela situacdo em que as propostas apresentadas pela microempresa e empresa de
pequeno porte sejam iguais ou até 05% (cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada apresentada
por empresa que ndo estiver amparada por esta lei complementar;

b) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada tera a oportunidade de apresentar novo
lance de pre¢o no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apés a notificagdo por parte do(a) Pregoeiro(a), sob pena
de precluséo;

¢) Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da alinea anterior,
serdo convocadas as MEs ou EPPs remanescentes, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;
d) No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas micro empresas e empresas de pequeno porte que se
enquadrem no disposto na alinea “b”, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar a melhor oferta;

e) Na hipoétese da ndo contratacdo nos termos previstos na alinea “b”, o objeto licitado sera adjudicado em favor
da proposta originalmente vencedora do certame.

8.9 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa declinarem da
formulacdo de lances, com excec¢do da melhor proposta.

8.10 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicard a exclusao do
licitante da etapa de lances verbais e na manutencédo do Gltimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de
posterior ordenagéo das propostas.

8.11 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com a finalidade de reducéo do preco.
8.12 - A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes, apurados mediante pesquisa
realizada pelo Orgéo Solicitante, ja juntada aos autos.

8.13 - AplOs a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor preco, decidindo
motivadamente a respeito.

8.14 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os documentos de
habilitacdo de seu autor.

8.15 - Eventuais falhas, omiss@es ou outras irregularidades nos documentos de habilitacdo poderao ser saneadas
na sessdo publica de processamento do Pregéo, até a decisdo sobre a habilitagcdo, inclusive mediante verificagdo
efetuada por meio eletrénico habil de informacdes.

8.15.1 - A verificacéo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos os documentos passiveis
de obtencéo por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente justificada.
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8.15.2 - A Administracdo Publica Municipal ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrdnicos de informacfes no momento da verificacao.

8.15.3 - Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos alcancados pela verificacéo,
o licitante sera inabilitado.

8.16 - As micro empresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacéo exigida para
efeito de comprovacéo da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

8.16.1 - Havendo alguma restricdo na comprovagcdo da regularidade fiscal e trabalhista, a microempresa ou
empresa de pequeno porte terd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, de acordo com o Art. 43, Paragrafo
1°, da Lei Complementar 147 de 07/08/2014, cujo termo inicial correspondera ao momento em que 0 proponente
for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracdo publica, para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

Paragrafo Unico — A n#o regularizacdo da documentago, no prazo previsto no subitem acima, implicara na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas no Art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, sendo facultado & Administracéo convocar os licitantes remanescentes, ha ordem de classificagéo,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo

8.17 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, o licitante sera habilitado e
declarado vencedor do certame.

8.18 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, o Pregoeiro
examinara a oferta subsequente de menor pre¢o, negociard com o seu autor, decidir4 sobre a sua aceitabilidade
e, em caso positivo, verificard as condi¢des de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta
aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitagédo, caso em que ser& declarado vencedor.

8.19 - Da Sessao lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual seréo registrados todos os atos do procedimento e as
ocorréncias relevantes, e que, no final serd assinada pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio.

9 - DO RECURSO, DA DEMONSTRACAO E DO PROCEDIMENTO, DA ADJUDICACAO E DA
HOMOLOGACAO.

9.1 - No final da sessdo, o licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e motivadamente a sua
intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo de memoriais, ficando as demais licitantes
desde logo intimadas para apresentar contra-razdes em igual nUmero de dias, que comegardo a correr no término
do prazo do recorrente, sendo lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.2 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard a decadéncia do direito de recurso, a
adjudicacao do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora e o encaminhamento do processo a
autoridade competente para a homologacéo.

9.3 - Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminh&-lo devidamente informado
a autoridade competente.

9.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara
o0 objeto do certame a licitante vencedora e homologaréa o procedimento.

9.5 - Os recursos tempestivamente interpostos serdo recebidos com efeito devolutivo e suspensivo, sendo que o
seu acolhimento importard na invalidacdo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.6 - Terminado a fase recurso e constada a regularidade dos atos praticados, serd procedido a demonstracéo da
funcionalidade do sistema, onde, somente sera solicitada da licitante classificada em primeiro lugar, para garantir
que esta solucéo atende a todas as exigéncias do Anexo | deste edital.

9.7 - A Empresa terd que atender 90% dos itens exigidos na demonstragdo. Esta demonstracado serd realizada nas
dependéncias da Prefeitura Municipal de Novorizonte/MG, em data e horario definidos pelo pregoeiro, e nao
ultrapassando o prazo de 03 dias apds o encerramento do certame.

9.8 - Caso a licitante ndo atenda as exigéncias do Anexo |, a mesma serd desclassificada, e sera chamada a
licitante com a oferta subsequente de menor preco, verificard as condicbes de habilitacdo e assim
sucessivamente, até a apuracao de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitacdo, caso em
que seréa declarado vencedor.

9.9 - Decididos a fase da demonstracdo, a autoridade competente adjudicara o objeto do certame a licitante
vencedora e homologara o procedimento

10 - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1 - Provisoriamente pelos funcionarios designados pela municipalidade para fiscalizar o contrato ao final de
cada més, quando da entrega dos servicos indicados.

10.2 - O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela contratagédo do servi¢co, nem a
ética-profissional pela perfeita execucgao deste objeto.
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10.3 - Independentemente da aceitacdo, a adjudicataria garantira a qualidade dos servicos obrigando-se a repor
aquele que apresentar defeito ou for entregue em desacordo com apresentado na proposta.

10.4 - A licitante vencedora, sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Administracao desta
Prefeitura municipal, encarregada de acompanhar a entrega dos materiais/produtos prestando esclarecimento
solicitado, atendendo as reclamacdes formuladas.

11. DAS OBRIGACOES

11.1 — S&o responsabilidades da CONTRATANTE:

11.1.1 — Fornecer a CONTRATADA todas as informacdes e documentacdo necessarias a execucdo dos servicos,
devidamente assinada, e bem assim, 0 acesso livre e desembaracado as dependéncias da Prefeitura, sempre que
Necessario;

11.1.2 — Promover o acompanhamento de todo o servigo contratado, qualitativa e quantitativamente, anotando, em
registro proprio, os fatos que, a seu critério, exija medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

11.1.3 — Efetuar, caso necessario, inspec¢édo com a finalidade de verificar a prestacéo dos servigos e o atendimento
das exigéncias contratuais;

11.1.4 — Rejeitar, no todo ou em parte o resultado dos servigos executados em desacordo com as especificacdes
deste Termo e solicitar expressamente sua substituicdo, no prazo acordado, com informacédo a CONTRATADA,
por escrito, as razbes que motivaram eventual rejeicdo dos produtos/servigos licitados;

11.1.5 — Efetuar, no prazo previsto, o pagamento dos servigcos executados, desde que, a CONTRATADA tenha
cumprido todas as obrigacdes e apresentado a Nota Fiscal e o relatério de execucédo dos servi¢os, na forma e
prazo hébeis para realizagcdo do pagamento;

11.1.6 — Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
CONTRATADA.

11.2 — Responsabilidades da CONTRATADA:

11.2.1 — Cumprir os dispositivos constantes neste Termo de Referéncia;

11.2.2 — Executar as atividades necessérias para o cumprimento do objeto utilizando as melhores praticas e
técnicas aplicaveis;

11.2.3 — Realizar todos os servigos pactuados, utilizando para tanto, a for¢a de trabalho da equipe de profissionais
especializados;

11.2.4 — Comunicar a CONTRATANTE a presenca dos técnicos, com indicagdo de rol, mencionando o
responséavel pelos servicos e informar, imediatamente, sobre qualquer mudanca no quadro de funcionarios que
prestam 0s servigos;

11.2.5 — Manter a confidencialidade, o sigilo e a seguranca das informac¢des que constam na documentacdo
recebida, em todas as etapas da realizacéo do servi¢o contratado, impedindo o acesso de terceiros;

11.2.6 — Empregar os mecanismos apropriados para o desenvolvimento das atividades licitadas;

11.2.7 — Apresentar equipe suficiente para atendimento de todas as demandas aprovadas pela CONTRATANTE,
dentro do prazo estabelecido no Edital;

11.2.8 — Iniciar a execucdo dos servicos no prazo maximo de 10 (dez) dias, apds o recebimento da Ordem de
Servico;

11.2.9 — Digitalizar os textos e imagens capturados frente e verso, quando for o caso, com identificacdo correta e
precisa de cada volume de processo e respectivo quantitativo de imagens, desprezando-se a digitalizacdo de
versos de folhas em branco, desde que ndo estejam numeradas;

11.2.10 — Digitalizar com maior nitidez os documentos que se apagam com o tempo;

11.2.11 — Responsabilizar-se por qualquer dano causado aos documentos durante o periodo em que estiverem
sob sua responsabilidade;

11.2.12 — N&o divulgar, disponibilizar, ceder ou comercializar os documentos objeto desta licitaco;

11.2.13 — Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, todas as condi¢cdes de habilitagdo exigidas no momento
da licitagéo;

11.2.14 — Responsabilizar-se por todas as despesas como: impostos, taxas, fretes, transportes, seguros,
embalagens, mao de obra, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais e quaisquer outras
despesas que forem devidas, relativas e indispensaveis a perfeita execucdo do objeto da licitacdo, respeitando a
legislacdo em vigor;

11.2.15 — Responder integral e exclusivamente por eventuais reclamacdes trabalhistas de seu pessoal;

11.2.16 — Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas os seus empregados, quando
em servigo, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e previdenciarias e lhes assegurando
as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

11.2.17 — Responsabilizar-se por quaisquer acidentes ou danos de que venham causar a estrutura do imovel
durante, durante o exercicio das atividades;
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11.2.18 — Aceitar nas mesmas condi¢cfes contratuais, os acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarias,
até o limite de 25% (vinte e cinco) por cento do valor inicial atualizado do contrato, na forma do artigo 65, 88 1° e
20, da Lei n°. 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

12 - DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1 - Apoés suplementacdo o pagamento sera feito em até 30 dias ap6s o recebimento dos servicos, com a
entrega da respectiva nota fiscal, conforme vinculo e fonte de recursos.

12.2 - A Contratada devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura, juntamente com documento em papel timbrado
da empresa informando a Agencia Bancaria e o nimero da Conta a ser depositado o pagamento. Nao sera aceita
a emissao de boletos bancarios para efetuar o pagamento das Notas Fiscais e/ou Faturas.

12.3 - Em caso de devolucdo da Nota Fiscal ou Fatura para correcéo, o prazo para o pagamento passara a fluir
apos a sua reapresentacéo.

12.4 - A critério da contratante, poderdo ser utilizados créditos da contratada para cobrir dividas de
responsabilidades para com ela, relativos a multas que Ihe tenham sido aplicadas em decorréncia da irregular
execucao contratual.

12.5 - A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela prépria Contratada, obrigatoriamente com o nimero de inscrigdo
no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas de precos, bem como da Nota de
Empenho, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

13 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do contrato correrdo por conta da seguinte dotagdo or¢camentaria: 03.01.01 Sec. Mun.
Adm. Faz. e Planejamento — 04.122.0002.2013 Manuten¢do Sec. Administracao, Fazenda e Planejamento —
33903900 Outros Servicos P. Juridica — ficha 99.

14 — DA CONTRATACAO

14.1 - A contratagdo decorrente desta licitagdo sera formalizada mediante celebragdo de termo de contrato, cuja
respectiva minuta constitui anexo do presente ato convocatério, conforme ANEXO VI.

14.1.1 - Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de débito da Adjudicataria
perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), a Secretaria
da Receita Federal e a Procuradoria da Fazenda Nacional, estiverem com os prazos de validade vencidos, o
orgao licitante verificara a situacdo por meio eletrénico habil de informages, certificando nos autos do processo a
regularidade e anexando os documentos passiveis de obtencgédo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

14.1.2 - Se néo for possivel atualizd-las por meio eletrdnico habil de informacdes a Adjudicataria serd notificada
para, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, comprovar a sua situagdo de regularidade de que trata o subitem 14.1.1
deste item XIV, mediante a apresentacdo das certidfes respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob
pena de a contratacdo ndo se realizar.

14.2 - A adjudicataria devera, no prazo de 05 dias corridos contados da data da convocagdo, comparecer a
Prefeitura Municipal de Novorizonte/MG, junto ao Setor de Licitagcao, para assinar o termo de contrato.

14.3 - Quando a Adjudicatéria, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo apresentar a situagao
regular de que trata o subitem 14.1.1, ou se recusar a assinar o contrato, sera convocada outra licitante na ordem
de classificacdo das ofertas, e assim sucessivamente.

15 - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

15.1 - Nos termos do art. 86 da Lei 8.666/93 fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por cento) sobre o valor
inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento do objeto deste pregédo, até o
limite de 10% (dez por cento) do valor empenhado.

15.2 - Em caso de inexecucéo total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de qualquer das
condicdes avencadas, a contratada ficard sujeita as seguintes penalidades nos termos do art. 87 da Lei n.
8.666/93

| — adverténcia;

Il — multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato,

Il — suspensao temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo por prazo
nao superior a 02 (dois) anos e,

IV — declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

15.3 - Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar
ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
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fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacfes
legais.

15.4 - As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente aplicando-se o
Principio da Proporcionalidade, em razéo de circunstancias fundamentados em fatos reais e comprovados, desde
gue formuladas por escrito e no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis da data em que for oficiada a pretensao da
Administracdo no sentido da aplicagdo da pena.

15.5 - As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta corrente em
agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar da data
da notificacdo, ou quando for o caso, cobrado judicialmente.

16 - DAS DISPOSIQOES FINAIS

16.1 - As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa, respeitada
a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e
a seguranca da contratacao.

16.2 - O resultado do presente certame sera divulgado no quadro de aviso desta Prefeitura Municipal de
Novorizonte/MG.

16.3 - Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo das demais licitantes ficardo a disposicao para
retirada na sede da Prefeitura Municipal de Novorizonte/MG, situada na Avenida Jodo Bernardino de Souza 714,
centro, apds a celebragdo do contrato.

16.4 - Até 02 dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregao.

16.4.1 - A peticéo serd dirigida a autoridade subscritora do Edital, que decidird no prazo de 1 dia util.

16.4.2 - Acolhida a peti¢do contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a realiza¢éo do certame.

16.5 - Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro.

16.6 - Integram o presente Edital

a)Anexo | — Caracteristicas e Descri¢cdo dos Itens;

b)Anexo Il — Carta de Credenciamento;

c)Anexo Il — Modelo da declara¢do de cumprimento da habilitacdo;

d)Anexo IV — Modelo de declaragdo de superveniéncia de fato impeditivo da qualificacao;

e)Anexo V — Declaragédo de que ndo emprega menores de 16 anos

f)Anexo VI — Minuta de Contrato;

g)Anexo VIl — Modelo da Proposta Comercial

16.7 - ApGs apresentagdo da documentagéo e da proposta ndo serdo aceitas alegagfes de desconhecimento ou
discordancia dos termos deste Edital.

16.8 - Ser& dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas de Precos como dos Documentos de
Habilitagdo apresentados na Sesséo.

16.9 - E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior em qualquer fase do julgamento promover diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a
Orgéos competentes a elaboracéo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes.

16.10 - E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela depois de aberta a sess&o do pregao.

16.11 - O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimo e diminuicdo quantitativa do objeto, conforme
previsto do art. 65 da Lei 8.666 de 21 de Junho de 1993, e prorrogacéo do contrato, consoante o art. 57 da mesma
lei.

16.12 - A presente licitacdo somente podera ser revogada por razBes de interesse publico, decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, ou anulado, em todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente comprovado.

16.13 - O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente formais observadas na
documentacado e proposta, desde que ndo contrariem a legislacédo vigente e ndo comprometa a lisura da licitacao
sendo possivel a promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucédo do processo.

16.14 - Para dirimir quaisquer questfes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o foro da Comarca de Salinas/MG.

Novorizonte/MG, 13 de maio de 2020.

CLEDSON PEREIRA
Chefe do setor de licitacdes e contratos
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ANEXQO — |

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO:

1.1 - A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
digitalizacdo do acervo documental desta prefeitura municipal e a indexacdo de documentos com a utilizagao de
software de tratamento de imagem e geragéo de arquivos em formato PDF pesquisavel, com armazenamento em
nuvem e treinamento inclusos, conforme detalhamento abaixo:

ITEM | QUANT | UNID DESCRICAO DO SERVICO R$ REF.

a) prestacdo de servicos de digitalizagdo do acervo documental desta
prefeitura municipal com especificagées minimas do scanner:

1- EQUIPAMENTO NOVO DE PRIMEIRO USO;

2- SCANNER COMPACTO COM ALIMENTADOR DE

DOCUMENTOS;

3- SENSOR DE LEITURA SENSOR DE 1 LINHA CMOS CIS;

4- RESOLUCAO OPTICA 600 DPI;

5- MODO DE LEITURA SIMPLEX, DUPLEX;

6- INTERFACE USB 2.0 DE ALTA VELOCIDADE;

7- VELOCIDADE DE LEITURA 1 (A4, RETRATO) P&B/ESCALA DE

CINZA: 200DPI / 300DPI; 60 PPM /120 IPM;

8- COR 200 DPI: 60 PPM / 120 IPM, 300 DPI: 40 PPM / 80 IPM;

- DIGITALIZACAO DE CARTAO - LARGURA: 53,9MM,
01| 500.000 | UNID | COMPRIMENTO: 855MM, ESPESSURA: 0,76MM (SUPORTE PARA 0,18

CARTAO COM RELEVO);

10- CARTAO DE VISITA 50,8 X 55MM OU SUPERIOR (ESPESSURA

380G/M2 0,45MM OU MENOS);

11- MODO DE DOCUMENTO LONGO 3.000MM MAX;

12- SEPARACAO DE PAPEL METODO DE ROLO DE ATRASO
(ROLO  SEPARADOR DE REVERSAO) CAPACIDADE DO
ALIMENTADOR 60 FOLHAS (80G/M2)

13- SAIDA RESOLUCAO 150 X 150 DPI ATE 600 X 600 DPI;

14- MODO PRETO E BRANCO, DIFUSAO DE ERRO;

15- MELHORAMENTO AVANCADO DE TEXTO;

16- MELHORAMENTO AVANCADO DE TEXTO lI;

17- ESCALA DE CINZA DE 8 BITS (256 NIVEIS);

18- COR DE 24 BITS, DETECCAO AUTOMATICA DE COR.

2- JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratagdo dos servigos facilitard o acesso ao acervo documental, possibilitando a tempo e modo,
as pesquisas dos dossiés funcionais, dos processos licitatorios, das prestacdes de contas de convénio, do
manancial de Leis, dos Decretos, das Portarias e dos demais Atos da lavra do Poder Executivo, facilitando ainda o
atendimento aos 6rgdos de Controle Externo e de Fiscalizagdo (Tribunais de Contas, Ministério Publico, etc.),
além da economia, seguranca, padronizagdo e prote¢do aos documentos publicos.

Necessario dizer que, com a diminuicdo do uso do papel, 0 Municipio estard minimizando a agresséo
ao meio ambiente.

Também, estaremos promovendo um maior controle e acompanhamento dos processos, por meio de
indicadores gerenciais. A utilizacdo de documentos eletrdnicos se torna até mais segura, garantida pelo uso das
tecnologias de certificacao digital e criptografia.

Com o avanco da tecnologia e a internalizacao da cultura de que os documentos devem sair do papel
e passar por processo de digitalizacéo facilitando a localizacdo e rastreabilidade do acervo corrente.

3. AVALIACAO DE CUSTO

3.1 - Conforme exigéncia legal foi realizada pesquisa de precos de mercado e estimativa de custos, junto a

empresas do ramo, sendo apurados os valores de referéncia, pela Secretaria de Administragao, conforme
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documentos acostados nos autos do presente processo, sobre a importancia de R$ 0,18 (dezoito centavos) por
copia de cada documento que sera efetuado a digitlizacao e a indexacdo de documentos com a utilizacao de
software de tratamento de imagem e geracdo de arquivos em formato PDF pesquisavel, com armazenamento em
nuvem e treinamento inclusos.

4. METODOLOGIA

4.1 — Os servigos serdo realizados pela empresa vencedora que devera alocar equipamentos e pessoal treinado
com a execucao da digitalizacdo nas dependéncias da Prefeitura;

4.2 — Os documentos serao digitalizados e validados pela empresa vencedora, com a consequente indexacao, de
forma a possibilitar a sua consulta, imediatamente, criando-se, inicialmente, a “arvore” com a plataforma de
arquivamento;

4.2.1 - O sistema devera permitir a opcao de download direto da arvore, alcancando toda a estrutura de
organizacgdo dos arquivos, visando a facilidade de geracdo do Arquivo Geral para encaminhamento a Camara de
Vereadores;

4.2.2 - O sistema devera permitir a exibicdo de dado da arvore, classificando por ordem alfabética ou de criacéo;
4.3 — A indexacdo deve conter: data, localizacdo fisica, tipo do processo, objeto e observagBes sobre os
documentos;

4.4 — Os documentos que compdem as pastas devem ser categorizados pelos seus devidos tipos e
caracteristicas;

4.5 — Todo contetdo gerado pertence ao municipio, e devera ser armazenado num banco de dados Open Source
acessivel, via Sistema, com permissdo de acesso e consulta dos documentos para todos os usuarios,
independentemente da quantidade;

4.5.1 — A permisséo devera ser por Departamento/setor, assunto ou conteldo;

4.6 — O software deverd armazenar e distribuir os documentos que seguiram os padrdes de arquivamento
especificados pela empresa vencedora;

4.7 — Para os documentos de empenhos devera criar estruturas (repositorios) de armazenamento categorizado
por: Més, ano, fonte de recursos e credor;

4.8 — Para os documentos de processos licitatérios devera ser criada estrutura (repositérios) de armazenamento
categorizado por: Niumero de processo, ano, modalidade, nimero de modalidade, objeto, secretaria e fonte de
recursos;

4.9 — Para os documentos de Leis, Decretos e Portarias deverd ser criada estrutura (repositérios) de
armazenamento categorizado por: Nimero, ano e ementa;

4,10 — A plataforma devera permitir gerenciamento e consulta dos documentos para todos 0s usuarios,
independentemente da quantidade, possuindo formas de auditoria sobre a movimentaco e acessos;

4.11 — Devera possibilitar o envio de documentos para qualquer e-mail e para as redes sociais, nao sendo
necessario o download do arquivo que deseja compartilhar;

4.12 — Devera disponibilizar aos usuarios a opcao de download de todos os arquivos, obedecendo a estrutura de
armazenamento;

4.13 — Os documentos serdo entregues a empresa vencedora, em lotes acondicionados em caixas-arquivo, com 0
rol do contelido das mesmas, ficando a mesma na obrigacao de conferir as informacdes constantes, momento em
que, os processos ficam, unicamente, na sua inteira responsabilidade;

4.14 — A empresa vencedora devera retirar todos os elementos metélicos (clipes, bailarinas, grampos, presilhas,
etc.);

4.15 — Apo6s a digitalizacdo, os documentos originais deverdo permanecer com o Municipio, na mesma disposi¢ao
gue se encontrava em arquivo;

4.16 — As imagens deverdo ser geradas em PDF pesquisaveis, nomeadas individualmente e comporao a ‘arvore’
criada e validada pelo Municipio, contendo: Ndimero, ano, més, data da sua criacdo, nome, estes constituem itens
de pesquisa e mais até 10 campos de indexacao, devendo ainda, serem pesquisados por meio de palavra-chave;
4.16.1 — Deverd permitir ainda:

4.16.1.1 — Consulta dentro do ambiente do sistema, podendo ser realizada busca pelas estruturas que armazenam
os documentos, diretamente, ou por OCR (OpticalCharacterRecognition);

4.16.1.2 — Consulta ICR - Reconhecimento Inteligente Letra em Forma,;

4.16.1.3 — Consulta IHR - Reconhecimento Inteligente de Letra Cursiva;

4.17 — O Sistema devera emitir relatério de temporalidade dos arquivos, facilitando a conferéncia e a gestao fisica
dos documentos;

4.18 — O Sistema devera disponibilizar a opcao de identificagdo dos documentos ja incinerados;

4.19 — O Sistema devera emitir notificagcdes de estruturas vazias, que nao estdo sendo utilizadas pelo usuario;
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4.20 — A empresa vencedora garantira a melhor qualidade de imagem, bem como o formato de compressao,
entregando a copia fiel do documento;

4.21 — O sistema devera permitir ser acessado de qualquer computador ou dispositivo por meio do navegador de
internet, de plataforma Open Source onde ndo € necessaria a contratagdo a parte de outros softwares;

4.22 — O Banco de Dados de plataforma Open Source ficara armazenado em nuvem, em Servidor seguro, devera
gerar backup dos dados em outro Servidor (redundancia) e, também, devera gerar um backup em midia removivel
gue posteriormente sera entregue ao Municipio;

4.23 — A empresa vencedora devera disponibilizar suporte técnico e treinamento on-line e local aos usuarios
indicados pelo Municipio, sendo estipulado um tempo maximo de 30 minutos para retorno e bem assim, abrir
todos os canais de comunicacao;

4.24 — A empresa vencedora se obrigara a disponibilizar na mesma plataforma todos os arquivos PDF’s ja
digitalizados, obedecendo a todos os critérios atuais da digitalizacdo, sob supervisdo dos Departamentos/Setores
detentores dos arquivos;

4.25 — O upload do documento devera ser feito manualmente, de forma individual, facilitando a busca do mesmo,
a sua integridade e a sua validagéo pela empresa vencedora do certame;

4.26 - Todas as despesas com autenticacfes, custas processuais, copias e outras assemelhadas, inclusive de
viagens a servico do municipio com dispéndios de combustivel, passagens, alimentacdo e hospedagens, correrao
por conta da Contratante, devendo ser ressarcidas a Contratada quando for o caso, mediante apresentacdo dos
respectivos documentos

5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
5.1. Os recursos orcamentarios para fazer frente a esta despesa, estao locados nas seguintes rubricas do corrente
exercicio — 2020, e a sua correspondencia para o(s) exercicio(s) subsequente(s) em caso de prorrogacao

6. DAS OBRIGAQC)ES DAS PARTES

6.1 — Sao responsabilidades da CONTRATANTE:

6.1.1 — Fornecer a CONTRATADA todas as informagfes e documentacao necessarias a execuc¢do dos servigos,
devidamente assinada, e bem assim, 0 acesso livre e desembaracado as dependéncias da Prefeitura, sempre que
necessario;

6.1.2 — Promover o acompanhamento de todo o servi¢o contratado, qualitativa e quantitativamente, anotando, em
registro proprio, os fatos que, a seu critério, exija medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

6.1.3 — Efetuar, caso necessario, inspecdo com a finalidade de verificar a prestagdo dos servigos e o atendimento
das exigéncias contratuais;

6.1.4 — Rejeitar, no todo ou em parte o resultado dos servigos executados em desacordo com as especificagdes
deste Termo e solicitar expressamente sua substituicdo, no prazo acordado, com informacdo & CONTRATADA,
por escrito, as razfes que motivaram eventual rejeicdo dos produtos/servicos licitados;

6.1.5 — Efetuar, no prazo previsto, 0 pagamento dos servicos executados, desde que, a CONTRATADA tenha
cumprido todas as obrigacdes e apresentado a Nota Fiscal e o relatério de execucdo dos servigos, na forma e
prazo habeis para realizagdo do pagamento;

6.1.6 — Prestar as informagdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
CONTRATADA.

6.2 — Responsabilidades da CONTRATADA:

6.2.1 — Cumoprir os dispositivos constantes neste Termo de Referéncia;

6.2.2 — Executar as atividades necessarias para o cumprimento do objeto utilizando as melhores praticas e
técnicas aplicaveis;

6.2.3 — Realizar todos os servigos pactuados, utilizando para tanto, a for¢a de trabalho da equipe de profissionais
especializados;

6.2.4 — Comunicar a CONTRATANTE a presenca dos técnicos, com indicagdo de rol, mencionando o responsavel
pelos servicos e informar, imediatamente, sobre qualquer mudanca no quadro de funcionarios que prestam os
servicos;

6.2.5 — Manter a confidencialidade, o sigilo e a seguranca das informacdes que constam na documentacéo
recebida, em todas as etapas da realizacéo do servigo contratado, impedindo o acesso de terceiros;

6.2.6 — Empregar os mecanismos apropriados para o desenvolvimento das atividades licitadas;

6.2.7 — Apresentar equipe suficiente para atendimento de todas as demandas aprovadas pela CONTRATANTE,
dentro do prazo estabelecido no Edital;

6.2.8 — Iniciar a execugdo dos servicos no prazo maximo de 10 (dez) dias, apds o recebimento da Ordem de
Servico;
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6.2.9 — Digitalizar os textos e imagens capturados frente e verso, quando for o caso, com identificacdo correta e
precisa de cada volume de processo e respectivo quantitativo de imagens, desprezando-se a digitalizacdo de
versos de folhas em branco, desde que n&o estejam numeradas;

6.2.10 — Digitalizar com maior nitidez os documentos que se apagam com o tempo;

6.2.11 — Responsabilizar-se por qualquer dano causado aos documentos durante o periodo em que estiverem sob
sua responsabilidade;

6.2.12 — N&o divulgar, disponibilizar, ceder ou comercializar os documentos objeto desta licita¢&o;

6.2.13 — Manter, durante toda a execucado do contrato, todas as condi¢cdes de habilitagdo exigidas no momento da
licitacao;

6.2.14 — Responsabilizar-se por todas as despesas como: impostos, taxas, fretes, transportes, seguros,
embalagens, mao de obra, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais e quaisquer outras
despesas que forem devidas, relativas e indispensaveis a perfeita execucdo do objeto da licitagdo, respeitando a
legislacéo em vigor;

6.2.15 — Responder integral e exclusivamente por eventuais reclamagodes trabalhistas de seu pessoal;

6.2.16 — Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas os seus empregados, quando
em servico, cumprindo todas as suas obriga¢des quanto as leis trabalhistas e previdenciarias e lhes assegurando
as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

6.2.17 — Responsabilizar-se por quaisquer acidentes ou danos de que venham causar a estrutura do imovel
durante, durante o exercicio das atividades;

6.2.18 — Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, até
o limite de 25% (vinte e cinco) por cento do valor inicial atualizado do contrato, na forma do artigo 65, 88 1° e 2°,
da Lei n°. 8.666/93 e suas altera¢des posteriores.

8- DA FORMA DE PAGAMENTO:

8.1 - Os pagamentos serdo efetuados a favor da licitante vencedora até o 5° (quinto) dia subsequente ao més
vencido da efetiva prestacdo dos servigcos apds a apresentacdo e aceitacdo da respectiva Nota Fiscal pelo setor
competente da Prefeitura.

9 — DA VIGENCIA CONTRATUAL

9.1 - O prazo de validade do contrato sera até o dia 31 de dezembro do ano de 2020, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado na forma da lei, em especial ao art. 57 da Lei 8666/93, mediante assinatura
de termos aditivos, havendo acordo entre as partes.

10 — DEMAIS INFORMACOES
10.1 - Demais informacdes estdo insertas no Edital do Pregdo Presencial e respectiva Minuta de Contrato, bem
como na Prefeitura Municipal no endereco e horario j& indicado.

Novorizonte/MG, 13 de maio de 2020.

CLEDSON PEREIRA
Chefe do setor de licitagcdes e contratos
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ANEXO —1i

MODELO DE CREDENCIAMENTO

A empresa. . .......... ., inscrito no CNPJ n°.,, com sede a.................. , heste ato representada
pelo(s) diretores ou sécios, com qualificacdo completa (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado
civil, profissdo e endereco) pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu
Procurador o Senhor (home, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), a
quem confere amplos poderes para junto ao Municipio de Novorizonte/MG, praticar os atos
necessarios com relacdo a licitacho na modalidade de Pregdo Presencial, usando dos
recursos, interpd-los, apresentar lances, negociar precos e demais condi¢des, confessar,
transigir, renunciar, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo
ainda, substabelecer esta em outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por
bom, firme e valioso, e em especial, para esta licitacéo.

Local e data , / /2020.

(Assinatura do representante legal)
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ANEXQO — 1l

MODELO DE DECLARACAO DE QUE CUMPRE COM OS REQUISITOS DE HABILITACAO

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ n°. sediada a (endereco
completo) , DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo no presente Pregdo Presencial e, ainda, que esta
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data, , de de 2020.

(Assinatura do representante legal)
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ANEXO — 1V

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA
QUALIFICACAO

A Prefeitura Municipal de Novorizonte/MG
Processo Licitatorio N° /2020.
Pregéo Presencial n°. /2020.

O signatario da presente, em nome da proponente declara para todos os fins de direito, a
inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos da qualificacdo ou que comprometam a
idoneidade da proponente nos termos do artigo 32, paragrafo 2° e artigo 97 da Lei n. 8.666, de
21 de junho de 1993, e suas alteracoes.

Local e data, , de de 2020.

(Assinatura do representante legal)
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ANEXO -V

DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de Proponente do Processo Licitatorio, sob a
modalidade de Edital de Pregao Presencial, instaurado por esse Municipio de Novorizonte/MG
gue se nossa Empresa for Declarada vencedora do Objeto:

a) Por seu representante legal, declara, sob as penas da Lei, que atende ao inciso V, do
artigo 27, da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, que se refere ao inciso XXXIIl, do
artigo 7° da Constituicao Federal, de que ndo possuem em seu quadro de empregados,
trabalhadores menores de dezoito (18) anos realizando trabalhos noturnos, perigosos e
insalubres, e de menores de dezesseis (16) anos trabalhando em qualquer tipo de
funcdo, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze (14) anos. Por ser
expressédo da verdade, firmamos a presente DECLARACAO.

Local e data, , de de 2020.

(Assinatura do representante legal)
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ANEXO — VI

MINUTA DA PROPOSTA COMERCIAL

Setor de Licitacao
Prefeitura Municipal de Novorizonte/MG

Prezados Senhores:

Manifestando interesse em participar do processo licitatorio instaurado por essa
Prefeitura, venho perante o Sr°. Pregoeiro, tempestivamente, apresentar a nossa proposta
como participante do processo licitatério 032/2020 Pregdo Presencial 017/2020. Nesta
oportunidade, para todos os fins e legais efeitos, declaramos que conhecemos os termos do
Edital, bem assim o contido na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracoes.

ITEM| QUANT | UNID DESCRICAO DO SERVICO V. UNIT |V. TOTAL

prestacdo de servicos de digitalizacdo do
acervo documental desta prefeitura municipal
e a indexacdo de documentos com a
01| 500.000| UNID |utilizacao de software de tratamento de
imagem e geragdo de arquivos em formato
PDF pesquisavel, com armazenamento em
nuvem e treinamento inclusos

Valor total POr EXENSO ==-=-=n=nmmmm e e e e e e
Validade da proposta ---------==-=mmmmmmm oo
Raz&a0 social da @mMPresa ------=-====mmmmm s

N° da CONTA-------------m-mmmm-o- AGENCIA--------m oo oo BANCO--------------mmeomo-
1Y Y S — FONE----m--mmmmmmmmemmmc e /11—
----------------- /- de --------de 2020.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
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